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OPS.0920.1.9.2014.BS                                                                  Wołczyn, dnia 21.02.2014r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Wołczynie realizując projekt systemowy „Wzrost kompetencji życiowych i umiejętności zawodowych klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Wołczynie” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej zaprasza do złożenia oferty na stanowisko Specjalisty ds. zamówień publicznych. 
1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie Specjalisty ds. zamówień publicznych na rzecz projektu systemowego „Wzrost kompetencji życiowych i umiejętności zawodowych klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Wołczynie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 PO KL.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie. Termin realizacji: maj-czerwiec 2014r.

Przedmiotem umowy będzie zlecenie polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu zamówienia publicznego o wartości powyżej 14 000 euro na przeprowadzenie szkoleń/kursów wraz z elementami odwołania wynikającego z niewyłonienia wykonawcy w wymiarze min. 25 godzin zegarowych.
Wymagania wobec Wykonawcy:

· wykształcenie wyższe,

· znajomość przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych – umiejętność interpretacji przepisów dotyczących zamówień publicznych,

· minimum roczne doświadczenie w samodzielnym prowadzeniu postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,
· niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
· pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych.

Główne obowiązki i zakres wykonywanych zadań:

1. nadzorowanie i kontrola prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

2. udział w wykonywaniu zadań i czynności w zakresie formalno – prawnego przygotowania przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

3. udział w pracach komisji przetargowej

4. prowadzenie korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania oferentów składane w trakcie prowadzonego postępowania, sporządzenie pism wynikających z procedur odwoławczych itp.

5. ocena formalno – prawna składanych ofert, weryfikacja kompletności 
i prawidłowości dokumentacji ofertowej składanej przez wykonawców

6. sporządzenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty o ofertach odrzuconych, wykluczonych oraz innych informacji związanych 
z przeprowadzonymi postępowaniami, a także zamieszczanie ich w BZP.

Oferta powinna zawierać:
1. list motywacyjny
2. CV z oświadczeniem o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przesłanym CV dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. zamówień publicznych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)
3. kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje 
i doświadczenie zawodowe
4. oświadczenie o zaangażowaniu lub braku zaangażowania w Projekty realizowane w ramach wszystkich projektów NSRO. Wzór oświadczenia zawarty jest w formularzu oferty. 

Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO.
Łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie może przekroczyć 240 godzin miesięcznie.
5. oświadczenie o braku powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez:

- uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzór oświadczenia zawarty jest w formularzu oferty.
6. oświadczenie o niekaralności następującej treści: „Oświadczam, że nie byłem/am karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie i nie toczy się przeciwko mnie postępowanie karne. Oświadczam, że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych, korzystam z pełni praw publicznych, zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458).
2. Kryteria oceny ofert:
Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryteria:

- cena (brutto): 70% 

- doświadczenie: 30%.
3. Ofertę proszę przesłać drogą elektroniczną na adres opswolczyn@poczta.onet.pl,  faksem na nr 77 418 89 80 lub osobiście/pocztą na adres Ośrodek Pomocy Społecznej w Wołczynie, ul. K. Miarki 12, 46-250 Wołczyn do dnia 27 lutego 2014r. do godziny 15.00

4. Osoba do kontaktu: Barbara Stępień tel. 77 418 89 80.

5. Po dokonanym wyborze oferty Zamawiający zawrze w wybranym Wykonawcą umowę w formie pisemnej.

…………………………………..
(miejscowość, data)

………………….……………….
               Dane oferenta

…………………………………..

…………………………………..

OFERTA
Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. K. Miarki 12 

46-250 Wołczyn

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert na stanowisko Specjalisty ds. zamówień publicznych w ramach projektu systemowego „Wzrost kompetencji życiowych 
i umiejętności zawodowych klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Wołczynie” zgodnie 
z opisem przedmiotu Zamówienia oferuję wykonanie przedmiotowego zamówienia:
	Lp.
	Nazwa zadania
	Kwota brutto za wykonanie usługi

	1
	przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości powyżej 14 000 euro na przeprowadzenie kursów/szkoleń wraz z elementami odwołania wynikającego z niewyłonienia wykonawcy.


	


1. Składając ofertę oświadczam, że jestem / nie jestem * zaangażowany/a w realizację Projektów realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO. W przypadku zaangażowania w realizację w/w Projektów oświadczam, że łączne zaangażowanie we wszystkie Projekty NSRO wraz z projektem systemowym „Wzrost kompetencji życiowych i umiejętności zawodowych klientów Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Wołczynie” przekroczy / nie przekroczy* liczby 240 godzin miesięcznie.
2. Oświadczam, że posiadam / nie posiadam* powiązania kapitałowe lub osobowe 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności polegające na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1) ………………………………………..
2) ………………………………………..

3) ………………………………………..

4) ………………………………………..









……………………………………

podpis oferenta

*Niepotrzebne skreślić






„Wzrost kompetencji życiowych i umiejętności zawodowych klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Wołczynie”

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

